
   

Trosolwg Swydd 

Cogydd Pennaeth 
 
 
 

Adran: Arlwyo 
Cyflog: £25,804 
Lleoliad: Y Rhyl, Gorwel Newydd 
Oriau: 32 awr yr wythnos 
 
Pwrpas y Swydd:  
 
Fel Rheolwr Gweithrediadau Cegin yn ClwydAlyn, byddwch yn goruchwylio gweithrediadau dyddiol y 
gegin, gan sicrhau darpariaeth o brydau maethlon i 59 o breswylwyr, tra'n goruchwylio staff a chynnal 
cegin wedi'i stocio'n dda ac yn cydymffurfio â rheoliadau. Mae eich rôl yn cynnwys rheoli'r tîm cegin, 
sicrhau bod yr holl baratoi bwyd yn diwallu anghenion deietegol a gofynion arbennig, ac yn cydymffurfio â 
rheoliadau iechyd a hylendid. Byddwch hefyd yn rheoli archebion bwyd, cylchdroi stoc, ac yn sicrhau 
glendid a diogelwch yr amgylchedd cegin, gan chwarae rhan allweddol wrth greu amgylchedd byw 
cefnogol ac iach i'n preswylwyr. 
Cymwysterau:  
Hylendid Bwyd Lefel 2, Tystysgrif Ymwybyddiaeth Alergedd, Cymhwyster Arlwyo, neu brofiad helaeth 
perthnasol mewn arlwyo. 
 

Gweithio i GlwydAlyn 

 

Gweithio i GlwydAlyn yn Gorwel Newydd 

Fel Rheolwr Gweithrediadau Cegin yng ngwasanaeth Gorwel Newydd ClwydAlyn, byddwch yn 

rhan annatod o dîm ymroddedig sy’n ymrwymo i wneud gwahaniaeth cadarnhaol i fywydau ein 

preswylwyr. Yng NghlwydAlyn, rydym yn cadw at werthoedd ymddiriedaeth, gobaith a 

charedigrwydd, gan greu amgylchedd lle mae pob aelod o'r tîm yn teimlo ei fod yn cael ei 

werthfawrogi a’i gefnogi. 

 

Yn Gorwel Neaudd, mae eich rôl yn mynd y tu hwnt i oruchwylio gweithrediadau dyddiol y gegin; 

mae’n ymwneud â sicrhau bod ein preswylwyr yn derbyn prydau maethlon a pharatoadau sy’n 

diwallu eu hanghenion deietegol penodol. Byddwch yn arwain tîm o staff cegin, yn rheoli 

archebion bwyd a stoc, ac yn cynnal cydymffurfiaeth lem â rheoliadau iechyd a hylendid, i gyd 

wrth feithrin diwylliant gofal a rhagoriaeth. 

 

Mae gweithio gyda ClwydAlyn yn Gorwel Neaudd yn golygu ymuno â chymuned sy’n 

gwerthfawrogi twf proffesiynol, gwaith tîm, a llesiant gweithwyr a phreswylwyr. Bydd eich 

cyfraniadau yn ein helpu i barhau i adeiladu cymuned gynnes a llewyrchus, lle mae ymddiriedaeth, 

gobaith a charedigrwydd wrth wraidd popeth a wnawn. 

 
Ffôn/Tel: 0800 1835757 

Ebost/Email: help@clwydalyn.co.uk 



 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Manyleb Personol 

 

Yn anad dim, byddwch yn rhagweithiol wrth chwilio am straeon gan ein staff a’n trigolion; byddwch yn 

gwneud hyn drwy estyn allan i'n cymunedau a'n gwasanaethau gyda’r gallu i ganfod stori dda. Rhaid i chi 

allu ysgrifennu mewn tonau gwahanol wrth aros yn driw i'n steil cyfathrebu. 

Prif Gyfrifoldebau 

 

Rheoli Gweithrediadau Cegin Dyddiol 

Goruchwylio paratoi a chyflwyno prydau maethlon, gan sicrhau bod pob gofyniad deietegol a chais 

arbennig yn cael eu bodloni. 

 

Goruchwylio a Hyfforddi Staff 

Cyfarwyddo a goruchwylio cynorthwywyr cegin, gan sicrhau bod digon o staff ar gael ac ymarferion gorau 

yn y paratoi bwyd ac mewn hylendid. 

 

Cydymffurfio ag Iechyd a Diogelwch 

Gweithredu ac ymrwymo i bob rheoliad iechyd a hylendid, gan gynnwys deddfau alergenau a safonau 

diogelwch bwyd. Sicrhau bod y gegin a’r offer yn lân ac yn cael eu cynnal a chadw, gan gynnal gwiriadau 

ac arolygiadau dyddiol. 

 

Rheoli Stoc a Chyflenwadau 

Rheoli archebion bwyd, derbyn nwyddau, sicrhau storio priodol, a chynnal cylchdroi stoc i leihau 

gwastraff a sicrhau bod y gegin wedi’i stocio’n dda gyda chyflenwadau ffres. 

Dogfennaeth a Chadw Cofnodion 

Cynnal yr holl ddogfennau gofynnol i gwrdd â safonau "Safer Food Better Business" a gofynion Iechyd yr 

Amgylchedd. Defnyddio systemau mewnol i gadw cofnodion ac adrodd unrhyw fethiannau agos neu 

ddigwyddiadau. 

 

Ymgysylltu â Thrigolion ac Hyblygrwydd Gwasanaeth 

Bod yn ymatebol i anghenion y trigolion, gan ddarparu ar gyfer ceisiadau deietegol arbennig a 

dewisiadau. Sicrhau bod bwyd yn cael ei ddarparu i lety'r trigolion pan fo angen, gan wella eu profiad 

bwyta yn gyffredinol. 

 

Apply at  
clwydalyn.co.uk 


